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  फलेवास नगरपाललका 

फलेवास नगर काययपाललकाको राजपत्र 

खण्ड: ९                 संख्या: १               लिलत: २०८३/०३/०८ 

भाग-२ 

फलेवास नगर काययपाललका 
 

फलेवास नगरपाललकाको सहकारी संघ, संस्था अनगुिन,  
िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययववलि, 2083 

 

काययपाललकाबाट पाररत भएको लिलतिः2083/03 /08 

 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 2074 को दफा 102 को उपदफा (3) बिोजजि फलेवास 
नगरकाययपाललकाले आफ्नो लनयिन क्षेत्रालिकार लभत्रका सहकारी संस्थाको लनयिन, अनगुिन तथा 
िूल्याङ्कन काययववलि 2083 बनाएको । 

फलेवास नगरपाललका अन्तगयत काययक्षेत्रलभत्र रहेका सहकारी संस्थाहरुको लनयलित लनरीक्षण, 
सपुररवेक्षण तथा अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन गनय सहकारी संघ, संस्थाहरुको 
क्षिता अलभववृि गरी सशुासन कायि गनय वाञ्छनीय भएकोले, 

फलेवास नगरपाललकाको सहकारी ऐन, 2075 को दफा 66 को उपदफा (1) ले ददएको अलिकार 
प्रयोग गरी फलेवास नगरकाययपाललकाले यो काययववलि स्वीकृत गरी लागू गरेको छ । 
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पररच्छेद-1 

प्रारजभभक 

1. संजक्षप्त नाि र प्रारभभ 

क) यस काययववलिको नाि फलेवास नगरपाललकाको सहकारी संघ, संस्थाहरुको अनगुिन, 
िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययववलि, 2083 रहेको छ । 

ख) यो काययववलि फलेवास नगरकाययपाललकाले राजपत्रिा सूचना प्रकाशन गरेपलछ लागू हनुेछ 
। 

2. पररभाषािः 
ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस काययववलििािः 
क) अनगुिन भन्नाले सहकारी संघ संस्थाको अनगुिन कायय सभझन ुपछय । 

ख) ऐन भन्नाले फलेवास नगरपाललकाको सहकारी ऐन, 2075 सभझन ुपछय । 

ग) लनकाय भन्नाले फलेवास नगरपाललकालाई सभझन ुपछय । 

घ) लनयिावली भन्नाले फलेवास नगरपाललकाले जारी गने सहकारी लनयिावली सभझन ुपछय । 

ङ) लनररक्षण भन्नाले सहकारी संघ संस्थाको लनररक्षण कायय सभझन ुपछय । 

च) शाखा भन्नाले सहकारी हेने शाखालाई सभझन ुपछय । 

छ) िूल्याङ्कन भन्नाले सहकारी संघ संस्थाको लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन तथा सघन 
अनगुिन गदाय प्राप्त नलतजाको आिारिा गररने िापनलाई सभझन ुपछय । 

ज) ववलनयि भन्नाले सहकारी संस्थाको ववलनयि सभझन ुपछय । 

झ) सघन अनगुिन भन्नाले सहकारी संघ संस्थाको ववस्ततृ अनगुिन गरी सघ संस्थाका 
सञ्चालक तथा कियचारीहरुसँग छलफल गराई संघ संस्थालाई लनदेशन ददने कायय सभझन ु
पछय । 

ञ) सलिलत भन्नाले सहकारी संस्थाको सञ्चालक सलिलत सभझन ुपछय । 

ट) सािारण सभा भन्नाले सहकारी संस्थाको सािारण सभा सभझन ुपछय । 

ठ) सपुररवेक्षण भन्नाले सहकारी संघ संस्थाको सपुररवेक्षणको कायय सभझन ुपछय । 

ड) संस्था भन्नाले सहकारी संस्था सभझन ु पछय र सो शब्दले सहकारी संघलाई सिेत 
जनाउँछ। 

3. उद्दशे्यिः 
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फलेवास नगरपाललका र यस अन्तगयतको सहकारी शाखाबाट सहकारी संघ, संस्थाहरुको 
लनयलित लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन सभबन्िी 
कायय गनुयको प्रिखु उदे्दश्य देहाय बिोजजि हनुेछन ्। 

क) सहकारी संस्थाहरुको लनयलित रुपिा लनरीक्षण, सपुररवेक्षण अनगुिन तथा सघन अनगुिन 
गरी आवश्यकता अनसुार सिुारका लालग सझुाव ददन ु। 

ख) सहकारी संस्थाहरुलाई व्यवजस्थत र प्रभावकारी रुपिा सञ्चालन गरी ववत्तीय सशुासन 
कायि गनुय । 

ग) सहकारी संस्थाहरुका सञ्चालक तथा कियचारीहरुिा सकरात्िक पररवतयन ल्याइ 
सहकारीको संस्थागत क्षिता अलभववृि, ववकास र प्रवियन गनुय । 

घ) बजेट तथा काययक्रिको अलिनिा रवह फलेवास नगरपाललका र सहकारी शाखाले लनयलित 
लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययहरु 
व्यवजस्थत तथा प्रभावकारी रुपिा सञ्चालन तथा कायायन्वयन गनुय । 

 

पररच्छेद-2 

लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन तथा प्रलतवेदन 

4. लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन तथा सघन अनगुिन गररनिेः 
क) फलेवास नगरपाललकाबाट सहकारी संस्थाहरुको लनयलित रुपिा स्थलगत लनरीक्षण 

सभबन्िी कायय सञ्चालन गनय सवकनेछ । 

ख) सहकारी संस्थाहरुबाट प्राप्त प्रगलत प्रलतवेदनका आिारिा रही सपुररवेक्षण कायय गररनेछ 
। 

ग) लनरीक्षण तथा सपुररवेक्षणका आिारिा अनगुिन गनुयपने देजखएिा सहकारी संस्थाहरुको 
स्थलगत अनगुिन कायय गररनेछ । 

घ) सहकारी संस्थाहरुको लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन गदाय सघन अनगुिन गनुयपने 
देजखएिा वा संस्थािा रकि अलनयलितता भएको भनी दश प्रलतशत सदस्यले लनवेदन 
गरेिा सघन अनगुिन गररनेछ । 

ङ) संस्थाले पेश गरेको प्रलतवेदनका आिारिा फलेवास नगरपाललकाबाट सघन अनगुिन 
गनुयपने भने्न लागेिा फलेवास नगरपाललका वा सहकारी शाखाले कजभतिा तीन र बढीिा 
पाँच सदस्यीय टोली गठन गरी सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको काययिा 
खटाउन ुसवकनेछ । 
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च) लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन अनसूुची-1 को ढाँचा बिोजजि र सघन अनगुिन 
िूल्याङ्कन तथा लनयिन अनसूुची-1 र 2 को ढाँचा बिोजजि गररनेछ । 

छ) सहकारी संघ संस्थाहरुको लनरीक्षण वा सपुररवेक्षण वा अनगुिन प्रलतवेदनको आिार ललई 
िूल्याङ्कन तथा लनयिनको कायय गररनेछ । 

ज) एक आलथयक वषयिा लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन 
तथा लनयिन कायय गररसवकएका सहकारी संघ संस्थाहरुिा पनुिः उक्त कायय गररनेछैन । 

तर उजरुी परी वा संस्थािा ववशेष पररजस्थलत उत्पन्न भई लनरीक्षण वा जाँचबझु गनुयपने 
अवस्था आएिा पनुिः लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन वा सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन 
तथा लनयिन गनय बािा पनेछैन ्। 

झ) सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको काययिा आवश्यक परेिा सभबजन्ित क्षेत्रका 
ववषयववज्ञलाई सिेत सहभागी गराउन सवकनेछ । 

5. सहकारी संघ संस्थालाई पत्र ददनपुनेिः 
क) सहकारी संघ संस्थािा लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन 

काययिा खवटएका कियचारीहरुलाई कायायलयले आलिकारीक पत्र ददइ जानकारी 
गराउनपुनेछ । 

ख) लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटएका 
कियचारीहरुलाई िाग गरे बिोजजिका वववरण सभबजन्ित सहकारी संस्थाले उपलब्ि 
गराउनपुनेछ । 

6. आचारसंवहता पालना गनुयपनेिः 
लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको काययिा 
खवटएका कियचारीहरुले देहायबिोजजिका आचारसंवहता पालना गनुयपनेछिः 
क) लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन गनयको लालग साथिा 

आवश्यक कागजात साथिा ललई जानपुनेछ । 

ख) सभबजन्ित सहकारी संस्थाका पदालिकारीहरु र कियचारीहरु आफ्ना नातागोता पने भएिा 
लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा 
खवटन पाइने छैन । 

ग) अनगुिन काययिा खवटन े कियचारी सदस्य रहेको सहकारी संस्थािा उक्त कियचारी 
लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खटाइने छैन । 
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घ) अनगुिनिा जाँदा कियचारीले आफ्नो पररचयपत्र सवहत लनरीक्षण, अनगुिन, सघन 
अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटनपुने । 

ङ) संस्थाको गोप्य राख्नपुने तथ्याङ्कहरु लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, 
िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा िात्र लसलित राख्न ुपने तथा प्रचललत कानून बिोजजि गोप्य 
रहने ववषयको सावयजलनक गनय हनुेछैन । 

7. प्रलतवेदन पेश गनुयपनेिः 
क) सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको प्रलतवेदन पेश गनुय पवहले संघ, संस्थाका 

सञ्चालक व्यवस्थापक सवहतको संयकु्त बैठक राजख प्रलतवेदनिा देजखएका कैवफयतहरु 
िालथ छलफल गराई प्रलतवेदन पेश गनुयपनेछ । 

ख) लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा 
खवटएका कियचारीहरुले लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिनको प्रलतवेदन अनसूुची-1 को 
ढाँचािा र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको प्रलतवेदन अनसूुची-1 र 2 को 
ढाँचािा पेश गनुयपनेछ । 

ग) अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन प्रलतवेदनिा देजखएका कैवफयतहरु 
सिुार तथा व्यवजस्थत गनयका लालग सभबजन्ित संस्थालाई जानकारी एवं लनदेशन ददनपुनेछ 
। सभबजन्ित संस्थाले पलन लनदेशन कायायन्वयन एवं पालना गरी संस्थालाई सिुार तथा 
व्यवजस्थत गरी संस्थागत सशुासन तथा संस्थागत ववकास गनेतफय  अग्रसर हनुपुनेछ र 
सोको जानकारी िन्त्रालय वा अन्तगयतको लनकायलाई ददनपुनेछ ।  

8. अनगुिनकतायको सेवा सवुविािः 
लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटइ जाने 
कियचारी, ववज्ञ टोली, वा िन्त्रालयले लनयकु्त गरेका व्यजक्तहरुलाई देहाय बिोजजिको सेवा 
सवुविा उपलब्ि गराइनेछ । 

क) अनगुिन गने कियचारीलाई दैलनक खाजा, खाना तथा यातायात खचय वापत रु. 1०00 
(अक्षरुपी एक हजार रुपैयाँ) उपलब्ि गराइनेछ । 

ख) स्थलगत/सघन अनगुिन गदाय प्रलतवेदन पेश गरेपश्चात प्रलतवेदन वापत एकिषु्ट रु. एक 
हजार रकि उपलब्ि गराइनेछ । 
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पररच्छेद-3 

ववववि 

9. काययववलि बिोजजि हनुिेः  

यो काययववलििा भएका लनरीक्षण, सपुररवेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा 
लनयिन व्यवस्थाहरु यसै काययववलि विोजजि हनुे र अन्य ववषयहरुको हकिा प्रचललत कानून 
बिोजजि हनुेछ । 

10. बािा अड्काउ फुकाउिः 

  यस काययववलिको कायायन्वयनलाई थप व्यवजस्थत र प्रभावकारी बनाउन फलेवास 
       नगरपाललकाबाट काययपाललकाको लनणययले बािा अड्काउ फुकाउ गनय सक्नेछ । 
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अनसूुची-1 

(दफा 4 को उपदफा (छ) र दफा 7 को उपदफा (ख) सँग सभबजन्ित) 
सहकारी संस्थाहरुको स्थलगत लनरीक्षण, सपुररवेक्षण तथा अनगुिन 

सहकारी शाखा 
संस्था अनगुिन फारि 

1) सहकारी संस्थाको नाििः....................................................................... 
2) दताय नं.............. दताय लिलतिः................. दताय कायायलयिः........................... 

संस्थाको प्रकृलतिः.................................. 
िूख्य कारोबार: ........................... अन्य कारोबारिः............................. 
1,.............................................. 2,.............................................. 
नगरपाललकािा सूजचकृत भए/नभएकोिः........... भएिा सूजचकृत लिलतिः............... 

3) संस्थाको िूख्य कायायलयको ठेगानािः......................................................... 
शाखा कायायलय/सेवा केन्र/सभपकय  कायायलय/लबवक्र केन्र/वफल्ड 
कायायलय.......................................................................................... 
संस्थाको काययक्षेत्रिः....................... काययक्षेत्र स्वीकृत लिलतिः........................ 
इिेलिः................................ वेभसाइटिः..............................फोन नं......... 
अध्यक्षको नाििः............................... सभपकय  न.......................... 
व्यवस्थापक/कायायलय प्रिखुको नाििः.................... सभपकय  नं..................... 

4) सञ्चालक सलिलत र लेखा सपुररवेक्षण सलिलतको नाििः लनवायचन भएको लिलत 
     ............................... अवलि............वषय 

क्र.सं. पद नाि थर स्थायी ठेगाना िोवाइल नं. 
सञ्चालक सलिलतको नािावली 
1. अध्यक्ष    

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     
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9.     

10.     

11.     

लेखा सपुररवेक्षण सलिलतको नािावली 
1. संयोजक    

2.     

3.     

4.     

  

      सञ्चालक सलिलत/लेखा सलिलतको बैठक भत्ता रु................ अन्य 
सवुविािः............................................................................................ 

      उपसलिलतको बैठक भत्ता रु.................................. अन्य 
सवुविािः............................................................................................. 
सञ्चालक सलिलतको बैठक वववरणिः िालसक/तै्रिालसक संङ्ख्यािः....................... 
लेखा सपुररवेक्षण सलिलतको बैठक वववरणिः सङ्ख्यािः.................................... 

5) चकु्ता शयेर पूजँीिः..................................(प्रलत शयेर रु...........................) 
सदस्यको न्यनुति शयेर रकििः.............................................................. 
अलिकति शेयर रकििः........................................................................ 

6) सञ्चालक सलिलत/लेखा सलिलत/उपसलिलत र कियचारीले ललएको कजाय वववरणिः 
क्र.स नाि थर कजाय रकि अवलि ब्याजदर लितोको 

वववरण 

वकस्ता/ब्याज
िात्र 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

 

7) जभिा कियचारी संङ्ख्यािः......................... (बजार प्रलतलनलििः.........जना) लनयजुक्त पत्र  
    ददए/नददएकोिः....................... 

सबैभन्दा बढी तलब ललन ेकियचारीको तलब रु...................... सबैभन्दा कि 
तलब ललनकेो तलब रु.................................. 
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सञ्चयकोषको सवुविािः छ/छैन  ग्रडेको सवुविािः छ/छैन 

स्थायी/अस्थायी/करारिः................... 
8) सफ्टवेयरको नाििः.................................... सभझौता भए/नभएको................भएिा 
    लिलतिः............................................ 
9) शयेर सदस्य संख्यािः 

जभिािः- परुुषिः- िवहलािः- संस्थागतिः- बाल बचत कताय 
     
     

 

        अलिकति शयेर खररद गने 3 जना शयेर सदस्यहरुको वववरणिः 
क्र.स नािथर शेयर रकि कुल शेयरिा भार प्रलतशत 

1.    

2.    

3.    

 

10) लनक्षपे कतायहरुको संख्यािः 
जभिािः- परुुषिः- िवहलािः- संस्थागतिः- 
    

 

        सबैभन्दा बढी लनक्षपे जभिा गने 3 जना सदस्यहरुको नािावलीिः 
क्र.स नािथर लनक्षेप रकि बचतको जशषयक ब्याज दर कुल लनक्षेपिा भार 

प्रलतशत 
1.      

2.      

3.      

 

11)  ऋणी सदस्यहरुको संख्यािः 
जभिािः- परुुषिः- िवहलािः- संस्थागतिः- 
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        सबैभन्दा बढी कजाय उपभोग गने 3 जना ऋणी सदस्यको वववरणिः 
क्र.स नािथर ऋण 

रकि 

ऋण 
जशषयक 

ब्याजदर कुल 
ऋणिा 
भार 
प्रलतशत 

लितोको वववरण 

1.       

2.       

3.       

 

जभिा भाखा नाघेको ऋण रकििः....................प्रलतशत............... भाखा नाघेको ऋण 
संख्यािः.......... 
भाखा नाघेको ऋणको लालग व्यवस्था गरेको कोष रकििः-............................. 

12)  वावषयक सािारण सभा सभबजन्ि वववरणिः-(पलछल्लो सािारण सभाको वववरण) 
कुल सदस्य संख्यािः...................उपजस्थत सदस्य संख्यािः.............प्रलतशतिः...... 
सदस्यहरुलाई सभाको सूचना ददने िाध्यि र प्रकृयािः.................................... 
सािारण सभािा उपजस्थत सदस्यहरुलाई भत्ता ददन े गरेको/नगरेको, ददएको भए कलत 
?........................................................................................... 

13)  संस्थाले तयार पारेको नीलतहरु, काययववलिहरुको वववरणिः- 
क्र.स नीलतको नाि स्वीकृत लिलत स्वीकृत गने लनकाय 

1.    

2.    

3.    

4.    

 

14) पलछल्लो सािारण सभाबाट पाररत भएका िूख्य ववषयहरुिः 
क्र.स िूख्य ववषयहरु 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  
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15) सहकारी ऐन तथा लनयिावली पालना सभबन्िी वववरणहरुिः 
क्र.स ववषय छ छैन 

1. काययक्षेत्र भन्दा बावहरका व्यजक्तको बचत ललएको वा कजाय 
ददएको छ/छैन ? 

  

2. सदस्य बनेको 3 िवहना नपगु्दै ऋण लगानी गरेको छ/छैन 
? 

  

3. खदु बचतको 25 प्रलतशत जगेडा कोषिा जभिा गरेको 
छ/छैन ? 

  

4. शेयर पुजँीको 18 प्रलतशत भन्दा बढी लाभांश बाँडेको 
छ/छैन ? 

  

5. सनुचाँदी लितो तथा शेयर लितोिा कजाय लगानी गरेको 
छ/छैन ? 

  

6. संरजक्षत पुजँी वफतायकोषको रकि बाँडफाँड गरेको छ/छैन ?   

7. ऋण लगानी गदाय सेवाशलु्क ललने गरेको छ/छैन ?   

8. शेयर खररदिा वप्रलियि शलु्क ललने गरेको छ/छैन ?   

9. बचत र ऋणको ब्याजदर अन्तर 6 प्रलतशत भन्दा बढी 
गरेको छ/छैन ? 

  

10. प्राथलिक पुजँीकोषको 10% भन्दा बढी एकै व्यजक्तलाई 
लगानी गरेको छ/छैन ? 

  

11. सदस्यहरुलाई कारोबारी, सािारण र संस्थापक भनी ववभेद 
गरेको छ/छैन ? 

  

12. संस्थागत अनदुान वा जगेडा कोषको रकि वहनालिना वा 
िासेको छ/छैन ? 

  

13. सञ्चालक वा लेखा सलिलत कियचारीको रुपिा कायय गरेको 
छ/छैन ? 

  

14. सदस्य पवहचान फारि KYM र COPOMIS अद्यावलिक 
गरेको छ/छैन ? 

  

15. सभपजत्त शवुिकरण लनवारण लनदेजशका लनिायण गरी लागू गरेको 
छ/छैन ? 

  

16. कायायन्वयन अलिकारी र सूचना अलिकारी तोकेको छ/छैन ?   

17. ऋणिा हजयना र बचत वढलोिा हजयना ललने गरेको छ/छैन ? 
भए प्रलतशत खलुाउन े
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18. सदस्य वडापत्र बनाइ टाँस गरेको छ/छैन ?   

19. दोहोरो सदस्यता व्यवस्थापन गने नीलत बनाएको छ/छैन ?   

20. सरकारी कियचारी, बैंक तथा ववजत्तय संस्थाको कियचारी र 
सञ्चालक, जनप्रलतलनलिहरु संस्थाको सञ्चालक र लेखा 
सलिलतिा छ/छैन ?  

  

21. सञ्चालक र लेखा सलिलतिा 33% िवहला सहभालगता गराउने 
व्यवस्था छ/छैन ? 

  

22. एउटै पररवारको एक भन्दा बढी व्यजक्त सञ्चालक वा लेखा 
सलिलतिा छ/छैन ? 

  

23. संस्थाका सञ्चालक वा कियचारी सोवह वा अको संस्थाको 
कियचारी वा सञ्चालक छ/छैन ? 

  

24. एउटै लेखापररक्षकलाई लगातार 3 वषय भन्दा बढी पररक्षण 
अनिुलत ददएको छ/छैन ? 

  

25. लबनालितो लबनायोजना लगानी गरेको छ/छैन ?   

26. प्राथलिक पुजँीकोषको 15 गणुाभन्दा बढी बचत ललएको 
छ/छैन ? 

  

27. सञ्चालक सलिलतको 2 वटा बैठकको बीचको अवलि 45 ददन 
भन्दा बढी छ/छैन ? 

  

28. बचत तथा ऋण र व्यवसायको सरुक्षणको लालग आवश्यक 
सरुक्षा प्रणाली वीिा, ऋण सरुक्षण कोष, घाटा पूलतय कोषको 
व्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

  

29. सहकारी संघ/सहकारी बैंक/स्थानीय/प्रदेश तथा संघीय 
सरकारबाट सभिान परुस्कार पाएको छ/छैन ? 

  

30. बचत ऋणको कारोबार गने सहकारीले पल्सय अनगुिनको 
अलनवायय ववश्लषेण र प्रलतवेदन पेश गने गरेको छ/छैन ? 

  

31. सलिलत/उपसलिलतका सदस्यले सहकारी व्यवस्थापन सभबन्िी 
ताललि ललएको छ/छैन ? 

  

 

उल्लेजखत ववषयहरु तथा जानकारी यस संस्थाको आलिकारीक व्यजक्त/व्यजक्तहरुसँग 
संकलन भएको हो भलन सवह गने 

संस्थाको आलिकारीक व्यजक्तको नाििः...................................................... 
पदिः............................................................................................... 
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हस्ताक्षरिः- 
संस्थाको छापिः 

लनरीक्षणकतायबाट ददइएका सझुावहरुिः 
क्र.स िूख्य सझुावहरु 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

 

लनरीक्षण गनेिः 
क्र.स लनरीक्षण गने पदालिकारीको नाि पद हस्ताक्षर 

1.    

2.    

3.    

4.    

 

लनरीक्षण लिलतिः.................. 
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अनसूुची-2 

(दफा 4 को उपदफा (छ) र दफा 7 को उपदफा (ख) सँग सभबजन्ित) 
ववजत्तय कारोबार गने सहकारी संस्थाहरुको स्थलगत सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनका लालग 

संलग्न वववरण तथा कागजातहरु 

1. पलछल्लो लिलतको सन्तलुन परीक्षण, नाफा/नोक्सान वहसाब, वसालत र बैक स्टेटिेन्ट (बैंकको 
नाि, खाताको वकलसि, खाता नं. र रकि सिेत) 

2. रकिका आिारिा 30 ठूला शयेर सदस्यहरुको वववरणिः 
क्र.स शेयर सदस्यहरुको नाि शेयर रकि कैवफयत 

    

    
    

    
 

3. रकिका आिारिा 30 ठूला वचतकताय सदस्यहरुको वववरणिः 
क्र.स बचतकताय सदस्यहरुको नाि बचत रकि शेयर रकि 

    
    

    
    

 

4. रकिका आिारिा 30 ठूला ऋण सदस्यहरुको वववरण (कुल ऋणीको ऋण साराशं वववरण) 
क्र.स ऋणीको नाि ऋणको 

जशषयक 

ऋणको 
रकि 

ऋण लगेको 
लिलत 

ऋणको शेयर 
रकि 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

5. संस्थाको िौजदुा सञ्चालक र लेखा सपुररवेक्षण सलिलतको वववरणिः 
क्र.स नािथर पद शैजक्षक 

योग्यता 
ठेगाना पलत/वपता बचत 

रकि 

शेयर 
संख्या 

ऋण 
रकि 

पेश्की िूल 
व्यवसाय 
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6. भाखाका आिारिा ऋणको वलगयकरणिः 
क्र.सं. ऋणको जशषयक कुल ऋण असलु ऋण 1 वषय भन्दा कि 

भाखा नाघेको ऋण 

1 वषय भन्दा बढी 
भाखा नाघेको ऋण 

      

      
      

      
 

7. जस्थर सभपलतको वववरण गाडी संख्या, घरजग्गा-क्षेत्रफल, िेलसनरी औजार सिेत बाँकी वकतावी   
 िूल्य, ह्रासकट्टी प्रणालीिः 
8. कियचारीहरुको वववरणिः 

क्र.सं. नाि पद तलब/भत्ता ऋण पेश्की बचत शेयर 

        
        

        

 

9. संस्थागत कारोबारको वववरण (शेयर, बचत तथा ऋण कारोबार) रकििः 
10. गैर बैंवकङ सभपजत्तको वववरणिः 
11. पेश्की तथा बेरुज ुनाि सवहतको वववरणिः 

    िाग गने कागजातहरुिः 

1. शेयर सदस्यता, ऋण िाग, जिानी बस्नेको िञ्जुरीनािा, तिसकु र बचत खाता खोल्ने फारि 
(खाली निूनाहरु) 

2. संस्थाको ववलनयि (संशोिनका प्रलतहरु सिेत),लनयिावली बचत तथा ऋण नीलत, 
काययववलिहरुको प्रलतललपी 

3. संस्थाको पचाय तथा प्रकाशनहरु 

4. पलछल्लो चौिालसक प्रलतवेदन र वावषयक लेखापरीक्षण प्रलतवेदनको प्रलतललपी 



खण्ड: ९, फलेवास असार ८ गते, २०८३ साल, संख्या: १  

 

 

5. संस्था दताय प्रिाणपत्र र स्थायी लेखा नभबर प्रिाणपत्रको प्रलतललपी 
6. लेखापरीक्षकलाई संस्थाले ददएको लनयजुक्त पत्रको प्रलतललपी 
7. संस्थाले संगदठत संस्थाको शेयरिा लगानी गरेको भए रकि सवहतको प्रलतललपी 
8. सञ्चालक सलिलत, लेखा सपुररवेक्षण सलिलत, ऋण उपसलिलत र अन्य उपसलिलतहरु सािारण 

सभाका पलछल्ला लनणययहरुको प्रलतललपी 
9. सञ्चालक सलिलत र लेखा सपुररवेक्षण सलिलतको लनवायचन सभबन्िी कागजातहरु 

10. लनरीक्षण प्रलतवेदन, त्यसउपर सलिलतको लनणयय र गरेका पहलहरु 

11. कियचारी लनयजुक्त पत्रको प्रलतललपी 
12. शेयर दताय वकताव बिोजजिका सदस्यहरुको नािावली 
13. नगद, ढुकुटी, काउन्टर र िागयस्थ बीिा सभबन्िी कागजातको प्रलतललपी 
14. बचत तथा ऋणको पलछल्लो ब्याजदर लनिायरण प्रकृया 
15. सञ्चालकहरुको व्यजक्तगत तथा व्यवसावयक वववरण 

16. संस्थाका सञ्चालक, व्यवस्थापक सवहत सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन ववषयिा 
संयकु्त बैठक छलफल र लनणयय 

17. अन्य आवश्यक देजखएका कागजातहरु  

उल्लेजखत ववषयहरु तथा जानकारी यस संस्थाका सञ्चालक/व्यवस्थापकसँग संकलन भएको हो भनी 
सही गनेिः 

आलिकारीक पदालिकारी/कियचारीको नाििः 
पदिः 
हस्ताक्षरिः 
लिलतिः 
संस्थाको छापिः 
अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटने कियचारीहरुको  

1. नाििः     पदिः    दस्तखतिः 
2. नाििः     पदिः    दस्तखतिः 
3. नाििः     पदिः    दस्तखतिः 
4. नाििः     पदिः    दस्तखतिः 
5. नाििः     पदिः    दस्तखतिः 
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